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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Министерство строительства и 

жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия  (Минстрой Хакасии)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	1900000010000085668

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если разрешение на строительство такого объекта выдано Министерством регионального развития Республики Хакасия

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если разрешение на строительство такого объекта выдано Министерством регионального развития Республики Хакасия

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ Минрегиона Республики Хакасия от 04.06.2014 № 090-70-п «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия государственной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство такого объекта выдано Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия» (далее – Административный регламент)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг РФ

	
	
	Официальный портал органов 
исполнительной власти Республики Хакасия


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	№


	Наименование 
услуги
	Срок предоставления в зависимости от 
условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление
услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения
 результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	
	
	
	
	Наличие платы государственной пошлины
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, в случае если разрешение на строительство такого объекта выдано Министерством регионального развития Республики Хакасия
	10 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов.


	-
	-
	1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации.

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Министерство сведений, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


	-
	-
	-

	-

	-
	В отделе государственного строительного надзора Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия (лично, через представителей)
	В отделе государственного строительного надзора Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия (лично, через представителей)


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические или юридические лица (далее - заявитель), осуществившие строительство объекта капитального строительства на территории двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов) или реконструкцию объекта капитального строительства, расположенного на территории двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов), в соответствии с разрешением на строительство (реконструкцию) такого объекта и обратившиеся в Минстрой Хакасии для получения разрешения на ввод в эксплуатацию такого объекта.

Заявителем от имени физического или юридического лица может выступать уполномоченное лицо, действующее на основании документов, подтверждающих его соответствующие полномочия.

 
	1. Документ, 

удостоверяющий личность: паспорт гражданина РФ.

	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет удостовериться в личности

	Имеется
	Лица, 

имеющие 

соответствующие 

полномочия
	Доверенность
	Должна быть заверена печатью (при наличии) заявителя  и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление о предоставлении государственной услуги
	1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	1 экз. оригинал
Действия: 

1)проверка на соответствие установленным требованиям ;

2) формирование в дело
	-

	Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должно быть по форме, утверждённой приказом Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251


	Приложение №1

	Приложение 
№ 1/1


	2.
	Акт приемки объекта капитального строительства


	Акт приемки объекта капитального строительства
	
	В случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора


	-
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство


	
	
	-
	
	
	

	4.
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
	
	
	-
	
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);


	
	
	
	
	
	

	6.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;


	
	
	
	
	
	

	7.
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;


	
	
	
	
	
	

	8.
	Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".


	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;


	-
	
	-

	-
	-
	-
	-

	
	2. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории;


	
	
	
	
	
	
	

	
	3. Разрешение на строительство


	
	
	
	
	
	
	

	
	4. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


	
	
	
	
	
	
	

	Примечание: указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваются Министерством в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, если заявитель (застройщик) не представил указанные документы самостоятельно.




Раздел 6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию


	-
	положительный
	Приложение № 2
	Приложение № 2/2
	1. Почтовая связь.
2. Получить решение нарочным в Минстрое Хакасии.
	-
	-

	2
	2. Письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	-
	отрицательный
	Приложение № 3
	Приложение № 3/3
	1. Почтовая связь

2. Получить решение нарочным в Минстрое Хакасии
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для . выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Административная процедура -   прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию


	1
	Регистрация заявления  о выдаче разрешения на ввод     объекта     в 

эксплуатацию


	1.Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется специалистом отдела государственного строительного надзора в день его получения. 

2. При регистрации на заявлении делается отметка, содержащая регистрационный номер и дату, которые затем заносятся в журнал регистрации заявлений о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

3. Результат административной процедуры - зарегистрированное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с прилагаемыми к нему документами.


	15 минут

	Сотрудник отдела  государственного строительного надзора
	нет
	-

	2. Административная процедура - рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию




	1.

	Рассмотрение заявления  о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	1. После рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию министром строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия (далее - Министр) оно направляется в соответствующее структурное подразделение.


	
	Сотрудник отдела  государственного строительного надзора  
	-
	-

	2.
	Проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	1. Специалист Минстроя Хакасии после получения документов от Министра осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и предусмотренных для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.7.1 Административного регламента, а также соответствия их требованиям, установленным пунктом 2.7.3 Административного регламента


	
	
	
	

	3.
	Осмотр объекта капитального строительства


	1. При наличии документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.7.1 Административного регламента, а также при соответствии их требованиям Административного регламента специалист Минстроя Хакасии производит осмотр объекта капитального строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.


	
	
	
	

	
	
	2. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

3. По результатам осмотра составляется акт осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства. Акт составляется в двух экземплярах.
	
	
	
	

	4.
	Подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	1. При наличии и соответствии установленным требованиям документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 и пунктом 2.7.1 Административного регламента, а также при соответствии результатов осмотра (при его проведении) объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, специалист Минстроя Хакасии подготавливает в двух экземплярах проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	
	
	
	

	Результат административной процедуры - передача документов Министру для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 2 дней.



	3. Административная процедура -  формирование и направление межведомственных запросов
 

	1.

	Формирование межведомственных запросов

	1. При установлении факта, что заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента, специалист в течение 1 дня после регистрации заявления и документов обеспечивает подготовку проектов межведомственных запросов в целях получения необходимых для предоставления государственной услуги сведений и в течение следующего рабочего дня передает запрос специалисту, ответственному за его направление, который обеспечивает его направление в течение 1 дня. Межведомственный запрос подписывается Министром.


	В течение 1 дня
	Сотрудник отдела государственного строительного надзора
	нет
	-

	2.
	Направление межведомственного запроса


	1.При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам электронной связи соответствующий межведомственный запрос направляется по почте, курьером.

2. В межведомственном запросе на бумажном носителе указываются сведения, предусмотренные статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист приобщает поступившие документы и информацию к документам, представленным заявителем.


	
	
	
	

	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 дней.



	4. Административная процедура -  принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	1.
	Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	1.  Должностным лицом, ответственным за принятие решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является Министр, в его отсутствие - лицо, исполняющее его обязанности.

2. Критериями принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 2.9 Административного регламента.


	Техническая ошибка в бланке заключения подлежит исправлению в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления от заявителя.

	Сотрудник отдела государственного строительного надзора
	-
	-

	2.
	Подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	1.  Министр принимает решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию путем подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или принимает решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию путем подписания письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	
	Министр
	-
	-

	Результат административной процедуры - оформленное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.



	5. Административная процедура -  выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.



	1.
	Регистрация разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	1. После подписания оформленного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Министром (заместителем Министра) специалист в течение одного дня:

- регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Журнале;

- передает сопроводительное письмо о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в приемную Минстроя Хакасии на регистрацию;

- сообщает заявителю (его представителю) с использованием способа связи, указанного в заявлении, дату и время выдачи оформленного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	1 день
	Сотрудник отдела государственного строительного надзора
	-
	-

	2.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 
	1.При выдаче оформленного разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заявителю (его представителю), специалист также получает собственноручную подпись заявителя (его представителя) о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Журнале. Передача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию неуполномоченным лицам запрещается.


	1 день
	Сотрудник отдела государственного строительного надзора
	-
	-

	3.
	Направление заявителю  письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	1. В письме указываются причины отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.  Письмо и прилагаемые к нему документы, отправляются способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправки;

3.  В  журнал регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию вносится соответствующая запись.

	1 день
	Сотрудник отдела государственного строительного надзора
	-
	-

	Результат административной процедуры - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»
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	5
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	Наименование «подуслуги» 1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» 2

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


