Инструкция по заполнению полей файла импорта сведений о лицензиях.
Основные требования.
На рабочем месте должен быть установлен MS Office 2007 SP3, 2010, 2013 с полной версией MS Excel
Макросы во время работы должны быть включены (!)
В меню MS Excel 2007/2010/2013: Параметры Excel | Центр управления безопасностью | Параметры центра управления безопасностью | Параметры макросов | Включить все макросы | ОК)
Запрещается снимать защиту с листов и каким-либо образом модифицировать защищаемые формулы и расчётные поля, в противном случае файл не будет обработан.
Описание файла.
Файл служит для создания или изменения лицензий в ГИС ЖКХ. Лицензии идентифицируются по номеру лицензии. Для идентификации юридического лица достаточно заполнить столбец «ОГРН», для индивидуальных предпринимателей необходимо также заполнить блок полей «ИП».
Для загрузки файла в ГИС ЖКХ войдите в ЛК ГИС ЖКХ (предварительно должна быть пройдена регистрация) и выберите пункт меню «Реестр лицензий субъекта РФ». Нажмите на кнопку импортировать и выберите файл с лицензией на диске.
При загрузке каждая запись создает в ГИС ЖКХ сущность «Лицензия» в реестре лицензий в статусе «Проект»; для завершения размещения лицензии в ГИС ЖКХ пользователю необходимо в ЛК ГЖИ Г включить каждую лицензию в реестр (кнопка «Включить в реестр при изменении лицензии»). Если импортируемая лицензия уже создана в ГИС ЖКХ и имеет статус «Проект», то импортируемая лицензия сохраняется вместо существующей лицензии в ГИС ЖКХ; при этом не заполненные поля в импортируемой лицензии трактуются как пустые (старые значения полей перетираются пустыми значениями). 
Результат обработки заносится в столбец «Статус обработки». При успешной обработке записи в поле «Статус обработки» будет записан текст «ОК». Если при обработке записи возникли ошибки, то строка будет подсвечена стилем «Плохой», в поле «Статус обработки» будет записан текст ошибки. 
Описание полей листа «Лицензии».
· ОГРН/ОГРНИП – числовое поле, 13 или 15 цифр, обязательное поле. 
· Тип документа – строковое поле, до 120 символов.
· Серия и номер - строковое поле, до 20 символов.
· Дата выдачи – поле типа «Дата» (ДД.ММ.ГГГГ).
· Адрес места жительства по ФИАС – строковое поле, 36 символов. Правила заполнения поля указаны в разделе «Получение значения поля «Код дома по ФИАС» с помощью портала сервиса веб-сайта ФНС в сети Интернет.»
· [bookmark: _GoBack]Номер лицензии - строковое поле, строго 9 цифр, обязательное поле. Формируется по следующему правилу: <Код субъекта – 3 цифры> <NNNNNN – 6-ти разрядный порядковый номер в рамках каждого субъекта>. Например, если код субъекта =01,  а порядковый номер лицензии 15, то номер лицензии должен быть 001000015.
· Дата приказа – поле типа «Дата» (ДД.ММ.ГГГГ) , обязательное поле.
· Адрес осуществления лицензируемого вида деятельности по ФИАС – строковое поле, 36 символов. Правила заполнения поля указаны в разделе «Получение значения поля «Код дома по ФИАС» с помощью портала сервиса веб-сайта ФНС в сети Интернет.»
При заполнении сведений о лицензии, выданной индивидуальному предпринимателю (ОГРН/ОГРНИП = 15 символов), заполнение полей «Тип документа», «Серия и номер», «Дата выдачи» обязательно.
Получение значения поля «Код дома по ФИАС» с помощью портала сервиса веб-сайта ФНС в сети Интернет.
Для получения значения «Код дома по ФИАС» необходимо использовать сервис поиска адресов ФИАС (http://fias.nalog.ru/Public/SearchPage.aspx?SearchState=2&Division=2):
1. [image: ]Заполните форму для поиска улицы по адресу и нажмите найти. Наведите курсор на пиктограмму     и выберите «детальная информация»:
[image: ]

В появившемся окне выберите вкладку «Дом», найдите строку с нужным домом и скопируйте значение из столбца «Уникальный идентификатор» в столбец C:
[image: ]
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